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ADMINISTRATIVO

del Art. 18 numeral | y Il de las Normas Basicas del
6n de Personal 'D.S. 26115" convoca al personal interesado
PERSONAL ADMINISTRATIVO

CODIGO DE

REFERENCIA SARYG N°v%%§a$gso X
PER-ADM-001 Auditor Interno 1
PER-ADM-002 Profesional || Responsable de Transparencia 1
PER-ADM-003 Técnico | en Comunicacién 1
PER-ADM-004 Secretaria Rectorado 1
PER-ADM-005 Srs;zsiisct):woasl I Responsable de Sistemas Informaticos 1
PER-ADM-006 Secretaria Vicerrectorado 1
PER-ADM-007 Tecnico | en Titulos y Kardex 1
PER-ADM-008 Chofer Vicerrectorado 1
PER-ADM-009 Auxiliar de Biblioteca | 1
PER-ADM-010 Personal de Apoyo de Archivos Académicos 1
PER-ADM-011 K;{f;sci)milal Responsable de Produccién 4
PER-ADM-012 Tecnico | de Produccion Agronémica 1
PER-ADM-013 :;z:gitg:aMantenimiento y Produccion 1
PER-ADM-014 ﬁzu:trﬁgfaidgr?é?zlt;?g;o Académico de la Carrera 1
i e R T 1
PER-ADM-016 ﬂ;';ﬁgﬁleaﬁglgltﬁratlvo Academico de la Carrera 1
A o 1
Técnico | de Laboratorios 1

. PER-ADM-018

'ER-ADM-019

Técnico | de Produccion Industria de Alimentos

’ER-ADM-020

Técnico | de Produccion Forestal

Técnico | de Produccion en Carpinterfa

Técnico | de Produccion Acuicultura

Chimaone ~ Cachabamba — Bolivia
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PER-ADM-023 Responsable | de Recursos Humanos 1
PER-ADM-024 Responsable | de Contabilidad 1
PER-ADM-025 Responsable | de Infraestructura 1
PER-ADM-026 Profesional || Responsable Informatico 1
PER-ADM-027 Técnico | en Adquisiciones 1
PER-ADM-028 Personal de Mantenimiento Infraestructura 2
PER-ADM-029 Asistente Administrativo Contable 1
PER-ADM-030 Asistente Administrativo de Post Grado 1
PER-ADM-031 Chofer 1
PER-ADM-032 Sereno 1
PER-ADM-033 Sereno Residencia 1
PER-ADM-034 Portero 1
PER-ADM-035 Portero Residencia 1
PER-ADM-036 Personal de Limpieza 1
PER-ADM-037 Ssip;c;;\;:sge I de Interaccion y Bienestar 1
PER-ADM-038 Profesional || Responsable de Comedor Universitario 1
PER-ADM-039 Egci)\flzsr;ci)tr;ar:all Responsable de Residencia 1
PER-ADM-040 Profesional || Responsable en Medicina 1
PER-ADM-041 Profesional || Responsable en Medicina Tradicional 1
PER-ADM-042 Ayudante de Cocina 6
PER-ADM-001
AUDITOR INTERNO:

REQUISITOS MINIMOS (OBLIGATORIOS E INDISPENSABLES)

“ Solicitud firmada dirigida al Lic. Mario Fuentes Teran, Rector de la UNIBOL Quechua “Casimiro
nca’.
oo gLL:rari;ulum Vitae documentado. (Descargar formato de la Pagina web www.unibolquechua.edu.bo).
% Titulo en Provision Nacional en Auditoria o Contaduria Publica.
% Experiencia general de 4 afios en el area.
» E Kperiencia especifica minima de 2 afios en control gubernamental,
star sujeto a las incompatibilidades establecidas en la Ley N° 2027, de 27 de octubre de 1999,
to del Funcionario Publico.
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Tener matricula del Colegio de Auditores y/o Contadores Publicos.

REQUISITOS CONSTITUCIONALES (OBLIGATORIOS E INDISPENSABLES): De acuerdo al articulo 234
de la Constitucion Politica del Estado Para acceder al desempefio de funciones publicas se requiere:
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Contar con la Nacionalidad Boliviana (Adjuntar Certificado de Nacimiento, Cedula de Identidad ylo
Documento Equivalente).

Haber cumplido con los deberes militares. (Solo varones: Adjuntar Fotocopia de la Libreta de
Servicio Militar).

No tener deudas con el estado, presentar Solvencia Fiscal,

No tener pliego de cargo ejecutoriado, ni sentencia condenatoria ejecutoriada en materia penal,
pendientes de cumplimiento (Adjuntar Registro de Antecedentes Penales ‘REJAP").

No tener antecedentes por violencia en razén de género, presentar certificado (SIPPASE).

Estar inscrita o inscrito en el padron electoral (Adjuntar Certificacién vigente otorgada por el Organo
Electoral).

Hablar al menos dos idiomas oficiales del pais. (Ley N°269, Art. 21, Principio de territorialidad:

Requisito Indispensable - Dominio Oral y Escrito de la Lengua Quechua - Certificado por
ILCQ Yy sujeto a evaluacion).

S CONOCIMIENTOS. - Requeridos de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

Conocimiento de Politicas Publicas, Ley N° 1178 Ley de Administracién y Control Gubernamentales
(SAFCO) y Responsabilidad por la Funcién Publica (CENCAP Certificado).

Conocimiento Certificado de Ia Ley N° 004 Marcelo Quiroga Santa Cruz.

Conocimientos sélidos y dominio de la Contabilidad Gubernamental Integrada.

Conocimientos sélidos en Ia aplicacion de las Normas de Auditoria Gubernamental.

Manejo del SINCON, SIAF, SIGEP y otros programas adicionales.

Conocimiento y manejo de paquetes informaticos (Windows y OFFICE).

CUALIDADES O HABILIDADES
< Iniciativa propia.
% Alto grado de responsabilidad.
< Eficiencia.
* Adaptabilidad al cambio, en el marco de las politicas educativas de las naciones y pueblos
indigenas
* Capacidad de trabajo bajo presién y comunitariamente.
% Puntualidad en el trabajo.
“ Estar comprometido con las politicas de desarrollo social, economico, productivo y educativo de los
pueblos y naciones indigena originario campesinos en el Estado Plurinacional de Bolivia.
PER-ADM-002

PROFESIONAL Il RESPONSABLE DE TRANSPARENCIA:
REQUISITOS MINIMOS (OBLIGATORIOS E INDISPENSABLES)
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Solicitud firmada dirigida al Lic. Mario Fuentes Teran, Rector de |a UNIBOL Quechua “
Huanca”

Curriculum Vitae documentado. (Descargar formato de Ia Pagina web www.unibolquechua.edu.bo).
Titulo en Provision Nacional en Derecho, Contaduria Publica o Economia 0 ramas afines.

Contar con experiencia laboral de cuatro (4) afios en entidades o empresas publicas.

Tener registro y/o matricula correspondiente.
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